Jak wystac pismo do syndyka przez
KRZ

Przewodnik dla uczestnikow postepowania upadtosciowego



Kiedy wysytasz pismo do syndyka

Typowe sytuacje Tylko przez KRZ Wyjatki

Uzupetnienie brakéw formalnych Pisma procesowe w postepowaniu Papierowo lub ustnie mogg dziataé
zgtoszenia, dostanie dokumentow, upadtosciowym wnosi sie za wierzyciele z naleznosciami
wyjasnienia lub inne pisma w posrednictwem systemu KRZ. pracowniczymi, alimentami i rentami
sprawie upadtosci. Pismo wystane poza systemem nie odszkodowawczymi.

wywotuje skutkdw prawnych.

Zrédio: KRZ, instrukcje dla uzytkownikéw Portalu Uzytkownikéw Zarejestrowanych (PUZ)



Przygotuj sie do wysyiki

Konto w KRZ Sygnatura Dokumenty i podpis
Potrzebne jest aktywne konto w Znajdziesz jg w Portalu Publicznym Zatgczniki w dopuszczalnym
systemie KRZ. Firma korzysta z KRZ. To sygnatura postepowania formacie (do 5 MB) oraz narzedzie
konta podmiotu, a pethomocnik ze (GUp lub GUp-s) albo sygnatura do podpisania pisma w KRZ.
swojego konta. akt zgtoszen wierzytelnosci (np.

GUp-Zw).

Zrédio: KRZ, instrukcje dla uzytkownikéw Portalu Uzytkownikéw Zarejestrowanych (PUZ)



Utworz pismo w portalu

1. Zaloguj sie 2. Nowy wniosek
Wejdz na krz.ms.gov.pl, W menu bocznym
wybierz ,Zaloguj” i wybierz ,Nowy wniosek”,
uruchom Portal a nastepnie ,Wyszukaj
Uzytkownikow wzor pisma”.

Zarejestrowanych.

3. Wzor pisma

Wyszukaj ,Pismo inne”
(kod 70008) i wybierz je
w sciezce zgodnej z

rodzajem postepowania.

Zrédio: KRZ, instrukcje dla uzytkownikéw Portalu Uzytkownikéw Zarejestrowanych (PUZ)

4. Sygnatura

Wpisz wtasciwg
sygnature z
obwieszczenia i nacisnij
,Utworz”.



Wypeitnij formularz pisma

Wnoszacy

Zaznacz, czy Wnosisz pismo
samodzielnie, czy przez
petnomochika. Uzupetnij
dane i sprawdz, czy widnieje
identyfikator konta.

Tres¢ pisma
Opisz sprawe i wskaz, czego
dotyczy pismo. Dane upadtego i

syndyka system uzupetnia sam na
podstawie postepowania.

Zrédio: KRZ, instrukcje dla uzytkownikéw Portalu Uzytkownikéw Zarejestrowanych (PUZ)

Zataczniki

Dodaj pliki w sekcji zatgcznikow:
m.in. PDF, DOC(X), XLS(X), JPG,
PNG. Jeden plik do 5 MB.



Zapisz, podpisz i wyslij

1. Zapisz 2. Podpisz 3. Wyslij
Wybierz ,Zapisz” w panelu ,Obstuga W Skrzynce przesytek rozwin menu Nacisnij ,Wyslij”. Pismo przejdzie do
whniosku”. Pismo trafi do Skrzynki przy pismie i wybierz ,Podpisz”. folderu ,Wystane” i trafi do syndyka.

przesytek, do folderu ,W
opracowaniu’.

Zrédio: KRZ, instrukcje dla uzytkownikéw Portalu Uzytkownikéw Zarejestrowanych (PUZ)



Po wystaniu pisma

Korekta Wezwanie do uzupetnien
Przy btedzie uzyj ,Skoryguj”. Gdy syndyk wezwie do uzupetnienia
System tworzy kopie pisma z brakow, utworz korekte dla znaku
nowym znakiem pisma, a oryginat pisma wskazanego w wezwaniu.

pozostaje w aktach bez zmian.

Zrédio: KRZ, instrukcje dla uzytkownikéw Portalu Uzytkownikéw Zarejestrowanych (PUZ)

Podglad akt

Wierzyciel po zgtoszeniu
wierzytelnosci widzi w KRZ tylko
dokumenty ze swojej teczki, a nie
petne akta postepowania.
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